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MERCATO ELETTRONICO MEPA DI CONSIP S.PA 

TRATTATIVA DIRETTA PER L’AFFIDAMENTO DI UN SERVIZIO DI 

INFORMAZIONE 

CIG: ZB61E5088E 

 

LETTERA DI INVITO  

 

Il Comune di Sant’Ilario d’Enza intende affidare un servizio di informazione avente per 

oggetto la consultazione online di tutta la normativa nazionale, regionale e comunitaria, la 

giurisprudenza massimata e per esteso nonché un servizio di aggiornamento sui temi 

dell’ambiente, edilizia e urbanistica, appalti e pubblico impiego e relativo servizio 

newsletter,  per un periodo di mesi 60 mesi   

 

 

RIFERIMENTI E RECAPITI 

Stazione appaltante: Comune di SANT’ILARIO D’ENZA (RE)  

con sede in SANT’ILARIO D’ENZA – RE – VIA ROMA 84  

Tel: 0522/902823 

Fax: 0522/902890 

Sito: www.comune.santilariodenza.re.it 

Mail: ragioneria@comune.santilariodenza.re.it 

PEC: santilariodenza@cert.provincia.re.it 

 

CIG: ZB61E5088E 

 

Responsabile Unico del Procedimento:  PALMIA NADIA  

 (Tel 0522/902823   ,    fax 0522/902890 ,   mail    ragioneria@comune.santilariodenza.re.it 

   Pec    santilariodenza@cert.provincia.re.it ) 

 

 

Oggetto: fornitura servizio di informazione e banca dati 

 

Durata: 60 mesi  

 

Importo: Euro 10.950,00 + IVA 22% e 4% 

 

Subappalto: non consentito  

http://www.comune.santilariodenza/
mailto:santilariodenza@cert.provincia.re.it
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Requisiti di carattere generale: 

- non possedere nessuno dei “Motivi di Esclusione”, di cui all’art. 80 del D. Lgs. 50/2016; 

 

REQUISITI DI IDONEITÀ PROFESSIONALE: (art. 83, comma 1, D. Lgs. 50/2016) 

a) iscrizione alla C.C.I.A.A. o analogo registro di stato estero aderente alla U.E. dalla quale 

risulti che l’impresa è iscritta con uno scopo sociale compatibile con le attività oggetto 

dell’appalto; 

 

L’amministrazione aggiudicatrice procederà nei confronti del soggetto aggiudicatario, alla 

verifica del possesso dei requisiti di carattere generale e di idoneità  professionale.            

 

Criterio di aggiudicazione:  Aggiudicazione mediante il criterio del minor prezzo , ai sensi 

dell’art. 95, comma 4, del D. Lgs. 50/2016 , trattandosi di fornitura di importo inferiore a Euro 

40.000,00  con caratteristiche standarizzate. 

L’aggiudicazione avrà luogo se l’offerta sarà valida e ritenuta   congrua. 

Non sono ammesse offerte parziali. 

L’aggiudicazione si intende definitiva per l’Amministrazione soltanto dopo le approvazioni 

intervenute a termini di legge mentre la ditta aggiudicataria rimarrà vincolata fino al 

momento dell’aggiudicazione. 

 

Modalità di presentazione delle offerte: 

La presente trattativa diretta viene composta dai seguenti documenti allegati: 

1. la presente lettera di invito; 

2. Allegato A - istanza di ammissione e dichiarazione requisiti  

3. Allegato B - Elenco prodotti (contiene l’elenco dei servizi compresi  nel pacchetto 

offerto)  

L’offerta, da effettuarsi tramite il portale del mercato elettronico Mepa di Consip S.p.A. 

dovrà obbligatoriamente, pena l’esclusione dalla gara, essere composta da: 

 

1. offerta economica complessiva del totale della fornitura  

2. L’allegato B – Elenco servizi compresi nell’offerta economica 

3. Allegato A  - Istanza di ammissione alla gara , contenente le dichiarazioni relative al 

possesso dei requisiti richiesti 

4. La presente lettera di invito controfirmata digitalmente per accettazione delle  condizioni 

previste . 
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Pagamento dell’imposta di bollo 

Con la formulazione dell’offerta il fornitore si assume l’obbligo, nel caso di aggiudicazione, 

di effettuare il pagamento dell’imposta di bollo, ai sensi dell'articolo 2, della Tariffa, parte 

prima, allegata al DPR n. 642 del 1972 relativamente al contratto.  

Tale obbligo dovrà essere assolto dopo l’aggiudicazione definitiva mediante una delle 

seguenti modalità: 

A. versamento presso gli sportelli delle banche, di Poste Italiane S.p.A. oppure degli agenti 

di riscossione, dopo aver compilato il mod. F23 dell’Agenzia delle Entrate, indicando il 

codice 456T, e seguendo le istruzioni fornite con apposito programma sul sito 

dell’Agenzia delle Entrate alla pagina http://www.agenziaentrate.gov.it . Detta 

attestazione di pagamento dovrà quindi essere scansionata in formato PDF, firmata 

digitalmente ed inviata tramite PEC all’indirizzo  santilariodenza@cert.provincia.re.it 

B. apponendo al contratto elaborato dal programma il relativo bollo e procedere, in modo 

chiaro ed inequivocabile, all’annullo dello stesso. Il file scansionato dell’offerta, 

sottoscritto digitalmente e munito del bollo dovrà quindi essere trasmesso con le 

modalità di cui al punto A.  

 

Contratto: Il contratto verrà generato e sottoscritto digitalmente dal RUP del Comune, 

mediante l’apposita funzione di “Stipula ”. 

 

Aggiudicazione: Le comunicazioni e l’avvenuta aggiudicazione verranno inviate attraverso 

l’apposita funzione del Mercato Elettronico. 

 

Condizioni di esecuzione del servizio 

Il servizio dovrà essere fruibile , tramite apposita password , da tutte le postazioni di lavoro 

situate all’interno della sede comunale, in qualsiasi ora della giornata e in qualsiasi giorno 

della settimana. 

Dovrà essere comprensivo di :  

- assistenza tecnica gratuita 

- servizio di installazione e configurazione dell’accesso alla banche dati 

personalizzato 

- aggiornamento continuo della normativa 

 

Il servizio  dovrà corrispondere alle caratteristiche tecniche-qualitative richieste ed accettate 

dall'Amministrazione. 

Tutti gli obblighi ed oneri derivanti al Fornitore dall’esecuzione del contratto e 

dall’osservanza di leggi e regolamenti, nonché dalle disposizioni emanate o che venissero 

emanate dalle competenti autorità, sono compresi nel corrispettivo contrattuale.  

http://www.agenziaentrate.gov.it/
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MODALITA’ DI PAGAMENTO 

 

Il pagamento delle fatture, redatte in formato elettronico secondo la normativa in vigore, 

avverrà entro 30 giorni dalla data di ricevimento della stessa allo SDI. 

Il codice univoco del Comune di Sant’Ilario d’Enza destinatario delle fatture elettroniche è: 

UFH3M9. 

Il comune rientra nel regime di cui all’art.1, comma 629 lettera b), della legge 23 dicembre 

2014 n. 190 (Split Payment). 

L’importo della fattura sarà pagato dall’Amministrazione esclusivamente sul conto corrente 

bancario o postale specificatamente dedicato alle commesse pubbliche (Legge 13 Agosto 

2010 n. 136), previa verifica della correttezza delle prestazioni effettuate dall'appaltatore e 

della regolarità contributiva dello stesso.  

La fattura dovrà riportare obbligatoriamente il riferimento al CIG , al buono d’ordine e 

all’impegno. 

 

Tracciabilità dei flussi finanziari 

 

L’aggiudicatario è tenuto ad assolvere a tutti gli obblighi previsti dall’articolo 3 della legge 

n.136/2010 e s.m.i. al fine di assicurare la tracciabilità dei movimenti finanziari relativi al 

presente contratto. 

In specifico dovrà comunicare all’Amministrazione , uno o più conti correnti bancari o postali 

accesi presso banche o presso la Società Poste Italiane spa, dedicati, anche non in via 

esclusiva, a tutta la gestione contrattuale. Tutti i movimenti finanziari relativi  al presente 

contratto dovranno essere registrati sui conti correnti dedicati sopraccitati e dovranno essere 

effettuati  esclusivamente  tramite lo strumento del bonifico bancario o postale ovvero con 

altri strumenti di pagamento idonei a consentire le piene tracciabilità delle operazioni  

Gli strumenti di pagamento utilizzati dovranno riportare, in relazione a ciascuna transazione 

posta in essere, il Codice Identificativo Gara (CIG). Dovranno inoltre essere comunicate le 

generalità e il codice fiscale delle persone delegate ad operare sui suddetti c/c. 

Qualora il soggetto gestore non assolva agli obblighi previsti dall’art.3 – comma 1 della 

Legge 136/2010 e s.m.i. il presente contratto si intenderà risolto di diritto ai sensi del comma 

9 bis del citato articolo 3.  

La clausola riportante gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari dovrà essere inserita, a 

pena di nullità assoluta, in tutti i contratti sottoscritti dall’appaltatore con i subappaltatori ed i 

subcontraenti della filiera delle imprese a qualsiasi titolo interessate  al contratto  in oggetto e 

il Comune potrà verificare in ogni momento tale adempimento. Il soggetto gestore, il 

subappaltatore o il subcontraente che ha notizia dell’inadempimento della propria controparte 

agli obblighi di tracciabilità finanziaria di cui alla legge 136/2010 e s.m.i., dovrà darne 

immediata comunicazione al Comune ed alla Prefettura – Ufficio Territoriale del Governo di 

Reggio Emilia. 
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 RESPONSABILITA' DELL'IMPRESA AGGIUDICATARIA 
  

La ditta aggiudicataria è tenuta a fornire tutte le garanzie previste dal Codice Civile agli art. 

1476 - 1499 e deve comunque uniformarsi a tutte le norme legislative e regolamentari vigenti. 

 

Obblighi derivanti dal rapporto di lavoro 

 

Il Fornitore si obbliga ad ottemperare a tutti gli obblighi verso i propri dipendenti derivanti da 

disposizioni legislative e regolamentari vigenti in materia di lavoro nonché la disciplina 

previdenziale e infortunistica, assumendo a proprio carico tutti i relativi oneri.  

Il Fornitore si obbliga ad applicare, nei confronti dei propri dipendenti occupati nelle attività 

contrattuali, le condizioni normative e retributive non inferiori a quelle risultanti dai Contratti 

Collettivi ed Integrativi di Lavoro applicabili alla data di stipula del presente contratto alla 

categoria e nelle località di svolgimento delle attività, nonché le condizioni risultanti da 

successive modifiche ed integrazioni.  

Il Fornitore si obbliga, altresì, a continuare ad applicare i su-indicati Contratti Collettivi anche 

dopo la loro scadenza e fino alla loro sostituzione.  

Gli obblighi relativi ai Contratti Collettivi Nazionali di Lavoro di cui ai commi precedenti 

vincolano il Fornitore anche nel caso in cui non aderisca alle associazioni stipulanti o receda 

da esse, per tutto il periodo di validità della presente Convenzione.  

Il Fornitore si impegna, anche ai sensi e per gli effetti dell’art. 1381 Cod. Civ., a far rispettare 

gli obblighi di cui ai precedenti commi del presente articolo anche agli eventuali esecutori di 

parti delle attività oggetto della Convenzione. 

 

 RISOLUZIONE DEL CONTRATTO E PENALI 

  

Qualora la ditta aggiudicataria non effettuasse in tutto o in parte la consegna della fornitura, o 

la stessa non risultasse conforme alle caratteristiche offerte  ,l’Amministrazione avrà la facoltà  

di risolvere il contratto fatto salvo il risarcimento del danno subito, ed altresì di fare eseguire 

la fornitura ad altra impresa con rivalsa sulla ditta inadempiente. 

In caso di mancata consegna nei termini stabiliti, l’Amministrazione avrà diritto di applicare 

una penale di € 50,00 (cinquanta) per ogni giorno lavorativo di ritardo. 

 

TRATTAMENTO DATI PERSONALI  

 

I dati sono trattati nei termini stabiliti dal D.lgs 196/03. 

La presentazione dell’offerta implica il consenso al trattamento dei dati forniti nel rispetto 

della normativa vigente. 
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CONDIZIONE RISOLUTIVA 

 

Il contratto derivante dalla presente procedura,  in esecuzione dell’art. 1, comma 7 del DL 

95/2012, convertito nella Legge 135/2012  è soggetto a condizione risolutiva secondo quanto 

previsto dall’art. 1353 c.c. deducendo quale evento futuro ed incerto l’avverarsi di condizioni 

economiche di maggior favore per la stazione appaltante derivante da convenzione CONSIP 

 

SPESE CONTRATTUALI 

 

Con la formulazione dell’offerta il fornitore si assume l’obbligo , nel caso di aggiudicazione, 

di effettuare il pagamento dell’imposta di bollo ai sensi dell’art. 2, della Tariffa, parte prima, 

allegata al DPR nr. 642/72. 

 

 

DISPOSIZIONI FINALI 

  

Per quanto non contemplato nel presente capitolato si fa riferimento alle disposizioni vigenti 

in materia. 

   

CONTROVERSIE 

 

Per eventuali controversie che dovessero nascere dall’esecuzione della presente fornitura è 

riconosciuta la competenza del Foro di Reggio Emilia. 

 

 

IL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

     Dott. Nadia Palmia 

 
 

 

 

 


