BUSTA 1

CONCORSO PER UN POSTO DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO A TE O PIENO
E INDETERMINATO PRESSO IL COMUNE DI SANT’ILARIO D’ENZA

1. 1l candidato, dopo aver brevemente definito i concetti di trasparenza e di diritto di accesso agli
atti ai sensi della legge 241/90, illustri le novitd in materia di accesso civico e accesso civico
generalizzato e i limiti allo stesso nonché i rimedi in caso di ritardo o rifiuto della Pubblica
Amministrazione all'istanza di accesso.

2. Parli il candidato, brevemente, della fasi di gestione della spesa avendo cura di soffermarsi, in
particolare, sulle differenti caratteristiche delle spese correnti e di quelle di investimento e del loro
rapporto con le entrate.

3. Il Comune di Sant’Ilario d’Enza ha acquistato derrate alimentari per la cucina dell’asilo nido. A
seguito del controllo della fornitura, il dipendente addetto si accorge che alcune partite di derrate
alimentari sono diverse rispetto a quelle ordinate. Dica, il candidato, quali azioni dovra mettere in
campo il Comune.



BUSTA 2

CONCORSO PER UN POSTO DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO A TEMPO PIENO
E INDETERMINATO PRESSO IL COMUNE DI SANT’ILARIO D’ENZA

1. Concessione di servizi ed appalto di servizi: il candidato tracci brevemente una descrizione dei
due istituti di affidamento ed espletamento dei servizi, delineando le modalitda di scelta del
contraente.

2. Premesse brevi considerazioni generali sulle fasi del procedimento amministrativo, con
particolare riferimento a quella c.d. "istruttoria", il candidato illustri la figura del responsabile del
procedimento con particolare riferimento ai seguenti temi:

e individuazione del responsabile e situazione conseguente alla mancata formale
individuazione;

e compiti del responsabile del procedimento;

e se la predetta figura debba necessariamente coincidere con quella dirigenziale o di
responsabile apicale;

e rapporti tra il responsabile del procedimento e il soggetto chiamato ad emanare l'atto finale
qualora le due figure non coincidano.

3. Il Consiglio comunale di Sant’Ilario d’Enza ha approvato il bilancio di previsione 2017-2019.
Successivamente il Responsabile del Settore scuola chiede che venga integrato il capitolo
denominato “Servizi scolastici — Acquisto di beni — testi scolastici” con la somma di euro 1.000,00,
in quanto la somma originariamente prevista si & rivelata insufficiente a fronteggiare 1'acquisto dei
testi scolastici a favore degli alunni della scuola primaria. Illustri, il candidato, le modalita per
integrare il capitolo di bilancio suindicato.



BUSTA 3

CONCORSO PER UN POSTO DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO A TEMPO PIENO
E INDETERMINATO PRESSO IL COMUNE DI SANT’ILARIO D’ENZA

1. Dopo aver tratteggiato un inquadramento generale del Rendiconto di gestione, il candidato parli
del "riaccertamento dei residui" con particolare riferimento all’iter procedimentale da seguire.

2. La legge 241/1990 prevede che ogni procedimento amministrativo debba concludersi entro un
termine definito, che garantisca certezza e celerita al procedimento stesso. Illustri, il candidato, le
tematiche salienti che si connettono al rispetto dei termini procedimentali, indicando anche quali
conseguenze specifiche gravano nella sfera della Pubblica Amministrazione e dei dirigenti nel caso
di ritardo nella conclusione del procedimento. Si accenni, infine, all'istituto del potere sostitutivo
interno per il caso di inerzia nel provvedere tempestivamente.

3. Allo Sportello Civico del Comune di Sant’llario d’Enza si reca un utente per presentare
I’iscrizione all’asilo nido del proprio figlio. La scadenza per le iscrizioni € prevista per il giorno
successivo. Dal controllo della domanda di iscrizione, 1’operatore si accorge che la domanda ¢
incompleta. Dica, il candidato, come si comporterebbe nella fattispecie descritta.



