
COME COMPILARE LE DOMANDE

Per l’a.s. 2024/2025 le domande dovranno 
essere compilate esclusivamente on-line.
La richiesta di ammissione alle Istituzioni 
Comunali dell’Infanzia è composta da:
• la domanda di ammissione alla scuola, 
che dovrà essere compilata attentamente 
in ogni parte onde poter ottenere 
adeguata postazione in graduatoria; 
la mancata compilazione di un dato 
richiesto comporterà la non assegnazione 
del relativo punteggio;
•  le domande dei servizi aggiuntivi di 
tempo prolungato, ingresso anticipato, 
trasporto;

Il modulo della domanda di ammissione è 
stato impostato per essere utilizzato come 
autodichiarazione. Pertanto il genitore è 
responsabile di ciò che viene dichiarato.

Attenzione:
Per i bimbi con data di nascita presunta 
nei mesi di Marzo, Aprile e Maggio 2024 la 
domanda deve essere documentata da 
certificato di gravidanza riportante la data 
presunta del parto. Ai fini della graduatoria 
definitiva si prenderanno in esame solo 
le domande pervenute nei termini con 
verifica della data di nascita effettiva (nati 
entro il 31 Maggio 2024 compreso).
• ogni dichiarazione deve fare riferimento 
a situazioni già in essere al momento 
della presentazione della domanda, ad 
eccezione del requisito della residenza, 
il quale verrà accertato alla data del 
10 Agosto, pena l’esclusione dalla 
graduatoria dei residenti;

• non sono tenute in considerazione 
promesse di assunzione o situazioni 
lavorative non ancora regolarizzate;
• previa presentazione del modulo di 
riconferma al nuovo anno scolastico, 
entro il termine sotto indicato, i bambini 
già frequentanti sono automaticamente 
ammessi all’interno della stessa scuola se:
1. residenti alla data di chiusura del bando;
2. non residenti ma frequentanti la stessa 
scuola da due anni consecutivi;
3. non residenti ma richiedenti l’ultimo 
anno della scuola dell’infanzia (previa 
eventuale verifica della graduatoria del 
Comune di residenza);
• per le Scuole dell’Infanzia verrà 
redatta una graduatoria unica. L’ufficio 
scuola successivamente provvederà 
a costituire le sezioni d’intesa con il 
coordinatore pedagogico e il personale 
insegnante, tenendo conto di esigenze 
didattiche, educative ed organizzative 
di composizione del gruppo, sempre nel 
rispetto della normativa e delle indicazioni 
ministeriali vigenti. (art. 23 del Regolamento 

delle Istituzioni Comunali per l’Infanzia).

TERMINI PER LA PRESENTAZIONE 
DELLE DOMANDE
Le domande di chi si iscrive per la 
prima volta e le riconferme all’anno 
successivo dovranno essere compilate 
esclusivamente on-line. Le procedure 
saranno presenti sul sito del Comune 
oppure contattando l’Ufficio Scuola 
0522902865. Le iscrizioni sono aperte 
DAL 1° FEBBRAIO AL 9 MARZO 2024.

NOTIZIE UTILI 
COMUNE DI SANT’ILARIO D’ENZA
4° SETTORE – ATTIVITÀ SCOLASTICHE, CULTURALI E SPORTIVE
2° SERVIZIO – ISTITUZIONI DELL’INFANZIA  e-mail: scuola@comune.sant-ilario-d-enza.re.it

PER L’ISCRIZIONE E L’AMMISSIONE AI SERVIZI COMUNALI PER L’INFANZIA - A.S. 2024/2025



PUBBLICAZIONE DEL PUNTEGGIO:
l’elenco dei punteggi assegnati alle 
domande verrà pubblicato dal 5 al 19 
aprile 2024.

COMUNICAZIONE DI AMMISSIONE 
DEI BAMBINI NUOVI ISCRITTI:
indicativamente entro il mese di MAGGIO 
p.v. per le Scuole dell’Infanzia “Fiastri”- 
“Rodari” e il Nido d’Infanzia “Girotondo”
Alla comunicazione di ammissione sarà 
allegato il modulo di ”accettazione del 
posto” e sarà indicato un termine entro il 
quale dovrà essere restituito a 
Civico – Sportello Unico al Cittadino. 
Le famiglie che, entro tale data, non 
avranno restituito il modulo saranno 
considerate rinunciatarie e si procederà 
all’assegnazione del posto in base alla 
graduatoria.
Al fine di soddisfare maggiormente le 
richieste e costruire una maggiore continuità 
educativa sul territorio, l’Amministrazione 
comunale ha stipulato convenzioni con le 
Scuole dell’Infanzia S.Vincenzo di Calerno e 
S. Giuseppe di S.Ilario.

ATTIVAZIONE DEI SERVIZI
IL SERVIZIO DI TEMPO PROLUNGATO
(dalle ore 16,00 alle ore 18,00)
 
Verrà attivato se si raggiunge il numero 
minimo di 10 domande, entro il mese di 
Ottobre per il Nido d’Infanzia e solo per i 
bimbi che abbiano compiuto i dodici mesi 
di età; 
- entro Settembre per la Scuola d’Infanzia 
“Fiastri”;

IL SERVIZIO DI TRASPORTO  
Non si prevede il servizio per il Nido;
per le Scuole dell’Infanzia verrà attivato 
dalla seconda metà di Settembre.

INSERIMENTO DEI BAMBINI NEI 
SERVIZI PER L’INFANZIA
Nel  mese di Settembre l’orario di frequenza 
sarà ridotto per un inserimento graduale 
dei bambini. Le modalità, i tempi degli 
inserimenti e le varie iniziative di incontri 
con le famiglie verranno comunicati 
indicativamente nel mese di LUGLIO p.v..

RITIRO DELLE DOMANDE
L’accettazione della domanda da parte 
dell’Amministrazione Comunale impegna 
il Comune ad attrezzare i servizi in modo 
da poter rispondere nel modo più efficace 
alle richieste dei genitori. Ciò comporta 
l’impiego di risorse organizzative ed 
economiche.

Si richiama quindi l’attenzione dei genitori 
sull’obbligo di comunicare per tempo la 
rinuncia ad avvalersi dei servizi richiesti:

• a.s. 2024/2025 - per il tempo prolungato 
le disdette devono pervenire entro il 30 
GIUGNO 2024, oltre tale termine saranno 
applicate ugualmente le quote a carico 
delle famiglie fino al mese di Dicembre 2024 
compreso, anche in caso di non frequenza.

• per la frequenza al tempo normale le 
disdette devono pervenire entro il 30 APRILE 
2025. Entro tale data la cancellazione 
decorre sempre dal mese successivo 
a quello della dichiarazione (data di 
protocollo in arrivo). Oltre tale data saranno 
applicate le quote fino al 30 GIUGNO 2025.

LA CONTRIBUZIONE DEGLI UTENTI
PER L’ANNO SCOLASTICO 2024/2025 SI 
APPLICHERANNO LE RETTE PERSONALIZZATE 
SULLA BASE DELL’ATTESTAZIONE ISEE COME 
DI SEGUITO INDICATO:



PER LE SCUOLE DELL’INFANZIA 
FIASTRI E RODARI 
• esenzione con un valore ISEE fino a 
2.300,00;
• retta di € 115,00 mensile con un valore 
ISEE da 2.301,00 a 6.000,00;
• rette personalizzate solo su richiesta 
specifica dei genitori, con un valore ISEE 
da 6.001,00 a 22.500,00;
• ISEE non presentata o superiore a 
22.500,00 – retta di € 240,00

PER IL NIDO D’INFANZIA 
GIROTONDO 
• esenzione con un valore ISEE fino a 
2.300,00;
• retta di € 135,00 mensile con un valore 
ISEE da 2.301,00 a 6.000,00;
• rette personalizzate solo su richiesta 
specifica dei genitori, con un valore ISEE 
da 6.001,00 a 26.000,00;
• ISEE non presentata o superiore a 
26.000,00 – retta € 462,00

AL NIDO CON LA REGIONE
Qualora la Regione Emilia-Romagna 
confermi la misura di sostegno economico 
alle famiglie per favorire l’accesso al nido 
anche per l’anno scolastico 2024/2025, 
al costo delle rette del Nido  potrà essere 
applicata una riduzione sulla base dei 
criteri stabiliti dalla Regione.

PER NIDO D’INFANZIA E SCUOLE 
DELL’INFANZIA 
• Riduzione del 50% della retta di 
frequenza nel mese di Dicembre;
• nel caso in cui due o più gemelli 
frequentino la stessa struttura di Nido o 
di Scuola dell’Infanzia verrà applicata 
la retta ridotta del 50% dal secondo 
figlio in avanti; 
• nel caso in cui due o più fratelli 
frequentino la stessa struttura di Nido 
verrà applicata la retta ridotta del 30% 
dal secondo figlio in avanti;
SERVIZIO DI TEMPO PROLUNGATO
la quota è stata definita in € 88,00 mensili.
SERVIZIO DI TRASPORTO
1^ RATA € 156,00 – periodo Settembre/

Dicembre 2024;
1^ RATA € 120,00 – periodo Settembre/
Dicembre 2024 per i residenti a Sant’Ilario 
d’Enza che frequentano le Scuole 
dell’Infanzia Rodari e S. Vincenzo di 
Calerno -  Sant’Ilario d’Enza;  
2^ RATA € 234,00 – periodo Gennaio/
Giugno 2025;
2^ RATA € 180,00 – periodo Gennaio/
Giugno 2025 per i residenti a Sant’Ilario 
d’Enza che frequentano le Scuole 
dell’Infanzia Rodari e S. Vincenzo di 
Calerno - Sant’Ilario d’Enza;

COME OTTENERE LA RIDUZIONE 
DELLA RETTA DI FREQUENZA
Coloro che intendono avvalersi della 
possibilità della riduzione della retta, 
devono presentarsi c/o lo Sportello Unico 
al Cittadino “CIVICO” (piano terra sede 
municipale), a partire dal  1° Giugno e 
comunque non oltre il 31 Agosto 2024 e 
richiedere tale riduzione certificando il 
valore dell’attestazione ISEE del proprio 
nucleo familiare. 

MODALITA’ DI PAGAMENTO 
DELLE RETTE
A partire da fine Ottobre, con scadenza 
mensile, (alla fine di ogni mese deve essere 
pagata la quota del mese precedente) i 
pagamenti si potranno effettuare nel 
seguente modo:
• S.D.D. bancario (moduli disponibili 
presso il Civico) I moduli di autorizzazione 
permanente d’addebito vanno 
consegnati a Civico - Sportello Unico al 
Cittadino dal 1° Giugno al 31 Agosto 2024
• Sistema Pago PA. I pagamenti possono 
essere effettuati:
- tramite bollettino precompilato (rilasciato 
dal Comune) presso gli esercizi accreditati;
- tramite bollettino precompilato (rilasciato 
dal Comune) in contanti o tramite 
bancomat/carta di credito presso lo  
Sportello Unico al Cittadino del Comune di 
Sant’Ilario d’Enza;
- tramite registrazione al sito https://
portale-sant i lar iodenza.entranext .
it è possibile utilizzare carte di credito 
(o carte prepagate come PayPal e 



PostePay) oppure scegliere fra i Prestatori 
di Servizi a Pagamento la propria banca, 
introducendo le proprie credenziali di 
Home Banking.

Il modello di autorizzazione permanente di 
addebito in c/c sarà disponibile presso gli 
uffici del Comune e dovrà essere compilato, 
vistato dalla propria Banca e riconsegnato 
agli uffici comunali entro e non oltre il 
31 Agosto 2024. La compilazione non è 
necessaria se l’addebito è già in essere 
dall’anno Precedente. (salvo revoca o cambio di 
istituto bancario).

ESTRATTI DAL REGOLAMENTO DELLE 
ISTITUZIONI COMUNALI
Il regolamento si può trovare in modo 
integrale sul sito internet del Comune: 
www.comune.santilariodenza.re.it

Art. 27
La contribuzione degli utenti e modalità di 
determinazione delle rette
1. Le famiglie dei bambini che frequentano 
i servizi comunali per l’infanzia concorrono 
alle spese di gestione dei servizi attraverso 
la corresponsione di rette relative ai mesi 
di apertura dei Servizi stessi. Le famiglie 
concorrono ai costi dei servizi aggiuntivi, 
quali il trasporto, il tempo prolungato e 
il servizio estivo, attraverso il pagamento 
delle relative quote.
2. La contribuzione degli utenti ai costi 
di gestione dei Servizi, compresi quelli 
aggiuntivi, avviene mediante il pagamento 
delle rette, che vengono fissate 
annualmente dalla Giunta comunale.
3. Tali rette sono diversificate sulla base della 
certificazione ISEE o strumenti di misurazione 
previsti dalla normativa nazionale 
comprese tra un limite minimo e un limite 
massimo. Oltre la fascia massima di reddito 
è applicata la retta massima. Coloro che 
intendono avvalersi della riduzione in 
quanto non rientranti nella fascia massima 
devono presentare richiesta entro la fine 
del mese di Agosto.
4. Nel mese di Dicembre la retta di 
frequenza è applicata nella misura del 50%. 
5. Il mancato pagamento delle rette da 

parte degli utenti comporterà in primo 
luogo colloquio con l’utente per capire 
le motivazioni di tale comportamento. 
Qualora il colloquio portasse a conoscere 
uno stato di disagio economico, verranno 
attivati i necessari contatti tra il Servizio 
Scuola e il Servizio Sociale competente al 
fine di affrontare tale problematica.
6. Se il colloquio determinerà che si tratta di 
difficoltà momentanea verrà concordato 
un piano di recupero delle somme dovute.
7. Nel caso in cui l’utente non si presenti 
al colloquio, si verifichi che non esistono 
difficoltà economiche tali da giustificare 
il mancato pagamento, oppure 
che non venga rispettato il piano di 
recupero concordato, si provvederà alla 
sospensione temporanea del servizio previa 
comunicazione scritta. La riammissione al 
servizio avverrà successivamente al rispetto 
del piano di pagamento concordato. 
8. Nel caso l’utente risulti moroso si 
provvederà ad una diffida scritta che 
assegni un termine di pagamento non 
superiore a 30 giorni, all’avvio della 
procedura per il recupero coattivo delle 
somme dovute, secondo le forme di legge.
9. Nel caso l’utente non paghi nel termine 
assegnato dalla diffida il Responsabile 
di Settore emanerà il provvedimento di   
esclusione definitiva del servizio per l’anno 
scolastico successivo.
Art. 29
La riduzione della retta 
1. La retta di frequenza dei servizi per 
l’infanzia sarà ridotta del 30% qualora 
la presenza mensile corrisponda o sia 
inferiore alla metà delle giornate di 
attività dell’istituzione. In caso di assenza 
protratta per tutto il mese (zero presenze), 
indipendentemente dal motivo che l’ha 
causata la retta sarà ridotta del 50%. 
2. La retta per il servizio di tempo prolungato 
sarà ridotta del 50% in caso di assenza 
protratta per tutto il mese (zero presenze) 
e nel caso in cui la frequenza corrisponda 
o sia inferiore alla metà dei giorni di attività 
dell’istituzione.
3. La retta per il servizio di trasporto scolastico 
è dovuta per intero indipendentemente 
dal numero delle giornate di effettivo 
utilizzo del servizio.


